
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

zaprasza do odbycia praktyk  

  

Zakres praktyk: 

 wykonywanie prac biurowych związanych z tworzeniem i obiegiem dokumentów przy realizowanych  

     zadaniach (pion techniczny); 

 księgowanie dowodów finansowych; 

 wprowadzanie danych finansowych i udział w pracach dot. analizy finansowej; 

 udział w tworzeniu projektów zarządzeń i uchwał; 

 pomoc w opracowywaniu materiałów szkoleniowych w zakresie BHP;  

 udział w prowadzeniu kontroli warunków pracy; 

 udział w opracowywaniu regulaminów dot. BHP. 

Czas realizacji: lipiec, sierpień 

Co oferujemy?  

  możliwość zdobycia doświadczenia;

  wsparcie i pomoc opiekuna w realizacji bieżących zadań; 

  referencje. 

Czego oczekujemy? 

 znajomości pakietu MS Office; 

 dobrej organizacji pracy; 

 zaangażowania i sumienności; 

 dyspozycyjności w godzinach 9.00-15.00. (od poniedziałku do piątku). 

Zgłoszenia wraz z CV przyjmujemy pod adresem mailowym: 

malgorzata.pleskot@pkin.pl 

Zarząd Pałacu Kultury i 

Nauki sp. z o.o. 

 

studentów kierunków: finanse i rachunkowość, 

zarządzanie, administracja, BHP oraz kierunków 

technicznych  
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