Zarzadzenie Nr 82

Rektora Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
z dnia 2 pazdziernika 2017 r.

w sprawie szKolenia i instruktazu stanowiskowego w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy i nauki oraz ochrony przeciwpozarowej studentéw i doktorantéw Szkoly Gléwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

Na podstawie art. 66 ust.1 w zwiazku z art. 228 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1842 z p6ézn. zm), § 21 § 10 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 lipca 2007 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy w uczelniach (Dz. U. Nr 128, poz. 897); oraz Rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrzesnia 2007 r. w sprawie warunkow,
jakie musza by¢ spelnione, aby zajecia dydaktyczne na studiach mogly by¢ prowadzone
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ (Dz. U. Nr 188, poz.1347 z pozn.
zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Ilekro¢ w Zarzadzeniu mowa o:

1) szkoleniu — rozumie si¢ przez to szkolenie w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy
i nauki oraz ochrony przeciwpozarowej w Szkole Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie prowadzone dla:

a) studentow rozpoczynajacych nauke w SGGW, w tym przeniesionych do SGGW
z innej uczelni,

b) doktorantow rozpoczynajacych studia doktoranckie w SGGW., w tym
przeniesionych do SGGW z innej uczelni;

2) instruktazu stanowiskowym — rozumie si¢ przez to zaznajomienie z zasadami
i przepisami bezpicczenstwa i higieny pracy, inauki. w tym zasadami i przepisami
obowiazujacymi w danym laboratorium lub pracowni specjalistycznej. Instruktaz
stanowiskowy obowigzuje studentéw i doktorantow przed dopuszczeniem do zaje¢ przy
okreslonych maszynach i innych urzgdzeniach technicznych, a takze rozpoczynajacych
zajecia w danych laboratoriach i pracowniach specjalistycznych, w tym komputerowych
Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

§2
1. Szkolenie i zaliczenie szkolenia przeprowadzane jest z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglosé, w formie e-learningu, na uczelnianej platformie zdalnego
ksztalcenia pn.: szkolenia.sggw.pl, zwana dalej platforma, w wymiarze co najmniej
4 godzin dydaktycznych.
2. Informacja o zaliczeniu szkolenia widoczna bedzie na platformie.
. Przygotowanie i prowadzenie szkolenia na odleglos¢, o ktorym mowa w ust.1, obejmuje
nastepujace dziatania:
1) opracowanie szkolenia i zamieszczenie go na platformie,
2) podanie zasad oceniania do wiadomosci uczestnikow szkolenia,
3) zapewnienie kazdemu z uczestnikow szkolenia mozliwosci osobistych konsultacji
z Inspektoratem Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.
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Program obowigzkowego szkolenia przygotowywany jest z uwzglednieniem specyfiki
poszczegdlnych wydziatow, w tym rodzaju wystgpujacych zagrozen i uwzglednia
wybrane zagadnienia prawne, informacje o zagrozeniach dla zycia i zdrowia, ochronie
przed nimi, postgpowaniu w przypadku wystapienia tych zagrozefn, w tym udzielaniu
pierwszej pomocy. Program ramowego szkolenia stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

Informacja o ukonczeniu i zaliczeniu szkolenia odnotowywana jest w dokumentacji toku
studiow.

Terminy szkolen dla studentow zostang zamieszczone na stronach internetowych
wilasciwych dla tych osoéb wydzialow przez dziekanaty tych wydzialéw. Terminy szkolen
dla doktorantéw zostang przekazane im przez wilasciwych Kkierownikow studiow
doktoranckich.

Doktoranci i studenci, ktérzy w wymaganym terminie nie odbyli szkolenia lub nie
zaliczyli szkolenia sa zobowigzani do jego odbycia i zaliczenia w najblizszym terminie,
okreslonym zgodnie z § 2 ust.6.

§3

. Instruktaz stanowiskowy przeprowadza si¢ obowigzkowo dla studentéw i doktorantow

przed dopuszczeniem do zaje¢ przy okreslonych_maszynach i urzadzeniach technicznych,

a takze rozpoczynajgcych zajecia w laboratoriach, warsztatach 1 pracowniach

specjalistycznych, w tym komputerowych.

Program instruktazu stanowiskowego oraz czas jego trwania ustala w formie pisemnej,

w zaleznosci od potrzeb, kierownik danego laboratorium lub pracowni specjalistycznej

ktorego instruktaz stanowiskowy dotyczy. Tematyka instruktazu stanowiskowego musi

by¢ dostosowana do rodzaju prowadzonych zaje¢ w laboratoriach 1 pracowniach

specjalistycznych, w tym komputerowych, wystgpujacych tam zagrozen i powinna

w szczegblnoscei uwzgledniad:

a) warunki bezpiecznej obstugi urzadzen, maszyn i sprzetu,

b) rodzaje prac i proceséw technologicznych o szczegdlnym zagrozeniu dla zycia
lub zdrowia,

¢) postepowanie z materialami niebezpiecznymi i szkodliwymi dla zdrowia,

d) sposob postugiwania sie sSrodkami ochrony indywidualnej 1 srodkami ratunkowymi,

e) postepowanie w sytuacji stwarzajgce] zagrozenie dla zdrowia lub zycia w tym
udzielanie pierwszej pomocy 1 postepowanie w przypadku zagrozenia pozarowego.

Ramowy program instruktazu stanowiskowego stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

-
D

Instruktaz stanowiskowy dla studentow i doktorantow przeprowadza osoba posiadajaca
odpowiednic kwalifikacje i doswiadeczenie zawodowe oraz wazne szkolenie okresowe
W powyzZszej tematyce.

. Ukonczenie instruktazu stanowiskowego powinno by¢ potwierdzone podpisem studentow

lub doktorantoéw na liscie osob szkolonych, przechowywanej w dokumentacji laboratorium
lub pracowni specjalistycznej przez okres 10 lat.

§4

. Inspektorat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy dostosowuje i aktualizuje programy szkolen

t.j. materialy dydaktyczne (szkoleniowe) dostepne na platformie zgodnie 1 w oparciu o § 3
niniejszego zarzadzenia i przepisy prawa w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy
i nauki oraz ochrony przeciwpozarowej, test sprawdzajacy, a takze zatwierdza protokoty
koncowe ze szkolenia, i przekazuje je na Wydzialy do dziekanatow w odniesieniu
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do studentow, a w odniesieniu do doktorantéw do Biura Nauki i Projektow Sekcja Obstugi
Nauki.
Za przygotowanie i administrowanie na platformie zasobami szkolenia odpowiada
dr Zbigniew Rusinowski, tel.: (22) 59 32006.
Centrum Edukacji Multimedialnej wspolpracuje z Centrum Informatycznym,
Inspektoratem Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz dziekanatami poszczegélnych
wydzialow w zakresie zaktadania studentom i doktorantom, o ktérych mowa w § 1 pkt 1)
i § 2. kont uzytkownikow na platformie i przeniesienia zaliczen ze szkolenia tych osob do
dokumentacji zwiazanej z tokiem studiéw, w tym roéwniez obowigzujacego w SGGW
systemu informatycznego, w ktérym odnotowywane sa i przechowywane w formie
elektronicznej informacje zwigzane z tokiem studiow.
Dziekanaty poszczegdlnych wydzialow sa zobowigzane do:
1) przekazywania informacji studentom dotyczacych szkolenia,
2) przekazywania do Inspektoratu Bezpieczenstwa i Higieny Pracy list studentow, ktorzy
zobowiazani sa do odbycia szkolenia.
Kierownicy poszczegdlnych studiéw doktoranckich sg zobowiazani do:
1) przekazywania informacji doktorantom dotyczacych szkolenia,
2) przekazywania do Inspektoratu Bezpieczenstwa i Higieny Pracy list doktorantow,
ktorzy zobowigzani sg do odbycia szkolenia.

§5

Traci moc zarzgdzenie Nr 35 Rektora szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie z dnia 01.10.2007 r. w sprawie szkolenia w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy studentéw rozpoczynajacych nauke w uczelni.

§6

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Prorektorowi ds. Dydaktyki.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
Szkoly Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie

| Prof dr hab. Wiestaw Bielawski /

(U8 ]



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenie Nr 82 Rektora Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z dnia 2 paZdziernika 2017 r. w sprawie

szkolenia i instruktazu stanowiskowego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy i nauki oraz ochrony przeciwpozarowej
studentow i doktorantéw SGGW

RAMOWY PROGRAM SZKOLENIA
W ZAKRESIE BEZPIECZENSTWA, HIGIENY PRACY I NAUKI
ORAZ OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ DLA STUDENTOW
I DOKTORANTOW SGGW
Blok 1. Zagadnienia Ogoélne

—

Istota Bezpieczenstwa 1 Higieny Pracy

Wybrane zagadnienia prawne w tym m.in.:

—  przepisy rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy w uczelniach.,

—  obowiazki i prawa studentow w zakresie bezpieczenstwa, higieny pracy i nauki,

— odpowiedzialno$¢ za nieprzestrzeganie zasad i przepisow bezpieczenistwa, higieny
pracy i nauki,

—  profilaktyczne badania lekarskie studentow,

— regulamin porzadkowy SGGW.

2

Blok II. Zagrozenia wypadkowe i postepowanie powypadkowe

1. Wypadki studentow i doktorantow:
— rodzaje wypadkow,
—  tryb postgpowania i zglaszania wypadkow,
—  najczesciej wystepujace przyczyny.

2. Ubezpieczenie NNW dla studentow.

Blok I11. Organizacja stanowisk pracy i nauki

1. Organizacja stanowisk pracy i nauki.
2. Transport reczny.

Blok 1V. Pierwsza pomoc

[—

Informacje ogolne:
— zabezpieczenie miejsca wypadku 1 wezwanie pomocy,
—  resuscytacja krazeniowo-oddechowa z wykorzystaniem AED.

2. Organizacja pierwszej pomocy na terenie kampusu SGGW:
— rozmieszczenie AED,
— 0soby wyznaczone do udzielania pierwszej pomocy.
3. Zasady udzielania pierwszej pomocy.
Blok V. Ochrona przeciwpozarowa

1. Przepisy ochrony przeciwpozarowej.

2. Czynnosci zabronione.

3. Urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice — do czego stuza, zasady korzystania.
4. Zasady zachowania 0sob przebywajacych w budynku podczas pozaru.

Blok VI Zagadnienia bezpieczenstwa, higieny pracy i nauki specyficzne dla
wydzialu.



Zalacznik Nr 2

do Zarzgdzenie Nr 82 Rektora Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z dnia 2 pazdziernika 2017 r. w sprawie
szkolenia i instruktazu stanowiskowego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy i nauki oraz ochrony przeciwpozarowej studentow
i doktorantow SGGW

RAMOWY PROGRAM INSTRUKTAZU STANOWISKOWEGO
W ZAKRESIE BEZPIECZENSTWA, HIGIENY PRACY I NAUKI
ORAZ OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ DLA STUDENTOW

I DOKTORANTOW SGGW

1. Celem instruktazu jest uzyskanie przez studenta i doktoranta :

a) wiadomosci 1 praktycznych umiejetnosci z zakresu bezpiecznego wykonywania

zadan/¢wiczen laboratoryjnych.

b) podstawowych wiadomosci o zagrozeniach wypadkowych i zagrozeniach dla zdrowia

wystepujacych w danym laboratorium, pracowni specjalistycznej lub warsztacie,

¢) wiadomosci o sposobach ochrony przed zagrozeniami wypadkowymi i zagrozeniami

dla zdrowia w warunkach normalnego przebiegu zajeé¢ i w warunkach szczegoélnych
(awaryjnych).

2. Uczestnicy instruktazu:

Instruktaz jest przeznaczony dla studentow i doktorantow dopuszczonych do zajeé przy
maszynach 1 mnych urzadzeniach technicznych, a takze rozpoczynajacych zajecia
w laboratoriach i pracowniach specjalistycznych, w tym komputerowych Szkoty
Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

3. Sposob organizacji instruktazu:

Instruktaz powinien by¢ prowadzony na podstawie szczegolowego programu
opracowanego przez prowadzacego zajgcia.

4. Ramowy program instruktazu:

1. Przygotowanie studenta i doktoranta do wykonywania okreslonego rodzaju
¢wiczen/zadan laboratoryjnych, w tym w szczegdlnosci:

1) zapoznanic z  regulaminem  porzadkowym,  instrukcjami  ogdlnymi,
podstawowymi warunkami dopuszczenia do zajg¢ oraz usytuowaniem: apteczki,
kranu czerpalnego wody. podrecznego sprzetu ppoz., aparatu telefonicznego
a takze z przebiegiem drogi ewakuacyjne;.

2) omowienie warunkoéw przebiegu zaje¢ z uwzglednieniem:

a) clementdw pomieszczenia, majgcych wplyw na warunki odbywania
zaje¢ (oswietlenie ogodlne. ogrzewanie, wentylacja, urzadzenia techniczne,
urzgdzenia ochronne itp.),

b) elementow stanowiska majacych wplyw na bezpieczenstwo 1 higieng
(pozycja przy wykonywaniu ¢wiczen/zadan, oswietlenie  miejscowe,
wentylacja  miejscowa, urzgdzenia  zabezpieczajgce,  ostrzegawcze
1 sygnalizacyjne, narzedzia. materialy itp.),

¢) przebiegu ¢wiczen/zadan na danym stanowisku  w  nawigzaniu do
¢wiczen/zadan na sgsiednich stanowiskach i w innych
laboratoriach/pracowniach/warsztatach,

3) omowienie zagrozen wystepujacych przy okreslonych czynnosciach na stanowisku
i sposobow ochrony przed zagrozeniami, w tym zasad unieruchamiania urzadzen
technicznych w razie awarii lub zagrozenia wypadkowego.

4) przygotowanie wyposazenia stanowiska do wykonywania okreslonego zadania.

2. Pokaz — ze strony prowadzacego zajecia — sposobu wykonywania zadania / ¢wiczenia
na stanowisku zgodnie z przepisami i zasadami bhp, z uwzglednieniem poszczegodlnych
czynnosci i ze szczegdlnym zwrdoceniem uwagi na czynnosci trudne i niebezpieczne,
omoOwienie czynnosci niedozwolonych oraz przyczyn 1 skutkéw biednego
postepowania.

3. Samodzielne wykonanie zadania przez studenta pod nadzorem prowadzacego zajgcia.

4. Omodwienie i ocena przebiegu wykonywania zadania przez studenta.



